
ZEITARBEIT & EINSATZ

Einsatzwechsel vorbereiten
Ein neuer Kundenbetrieb bedeutet neue Rahmenbedingungen. Mit dieser Checkliste gehst du vorbereitet in den
nächsten Einsatz.

Neuen Einsatz klären

Name und genaue Adresse des neuen Kundenbetriebs prüfen.

Startdatum, Uhrzeit und Treffpunkt bestätigen.

Ansprechpartner und Telefonnummer für den ersten Tag notieren.

Tätigkeit und wichtigste Aufgaben vorab verstehen.

Arbeitszeit & Erreichbarkeit

Schichtmodell und konkrete Arbeitszeiten prüfen.

Fahrtweg zu den tatsächlichen Schichtzeiten testen.

Parken, ÖPNV oder notwendige Zufahrt klären.

Besondere Wochenend- oder Mehrarbeitsregelungen erfragen.

Sicherheit & Ausstattung

Benötigte PSA wie Sicherheitsschuhe, Warnweste oder Helm klären.

Notwendige Nachweise wie Staplerschein oder Führerschein mitnehmen.

Einweisung und Unterweisung im Kundenbetrieb erwarten und aktiv wahrnehmen.

Bei unklaren oder abweichenden Tätigkeiten Die Personaler informieren.

Nach dem Start

Arbeitszeit korrekt dokumentieren.

Bei Problemen frühzeitig Rückmeldung geben.

Bei deutlichen Abweichungen zwischen vereinbarter und tatsächlicher Tätigkeit nicht einfach schweigen.

WICHTIG

Jeder neue Einsatz ist ein neuer Arbeitsplatz. Tätigkeit, Arbeitszeit, Ansprechpartner und Arbeitsschutz sollten
deshalb vor dem Start erneut geklärt werden.
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