
Antrag auf Auszahlung von Stunden aus dem Arbeitszeitkonto (AZK)
Bitte nur die von Ihnen gewünschten Auszahlungsstunden eintragen.

Angaben Mitarbeiter/in

 ___________________________________

Name, Vorname

 __________________

Auszuzahlende Stunden

Hinweise zur Auszahlung

Die beantragte Auszahlung wird mit der nächstmöglichen Lohnabrechnung abgerechnet und 
verrechnet. Soweit die Voraussetzungen erfüllt sind, kann Die Personaler vorab einen Abschlag 
auf den voraussichtlichen Auszahlungsbetrag leisten. Ein geleisteter Abschlag wird mit der 
Lohnabrechnung verrechnet.

Tarifliche Auszahlungsansprüche bleiben unberührt. Soweit kein tariflicher Anspruch auf 
Auszahlung besteht, liegt die Entscheidung über eine Auszahlung beim Arbeitgeber. Die 
Antragstellung allein begründet keinen Auszahlungsanspruch.

  ☐ Ich wünsche - soweit möglich - vorab einen Abschlag auf die beantragte AZK-Auszahlung.

 __________________________

Ort, Datum

 __________________________

Unterschrift Mitarbeiter/in

Interne Bearbeitung - Die Personaler

 __________________

Genehmigte Stunden

 __________________

Abrechnungsmonat

 __________________

Abschlag ausgezahlt am

 __________________

Bearbeitung / Lohnabrechnung

 __________________

Freigabe Die Personaler

 __________________

Datum

Hinweis: Die Auszahlung erfolgt nach den jeweils geltenden tariflichen und arbeitsvertraglichen Regelungen.


